
１.管理者ユーザーの
初期設定

＜概要＞
◆でんさいネットから郵送されるでんさいライトの利⽤開始通知をもとに、⾃社
の管理者ユーザーの初期設定を⾏います。
※初期設定には、SMSを受信できるスマートフォン等の端末が必要になります
ので、予めお⼿元にご⽤意ください。

◆でんさいライトのユーザーの種類は管理者・承認者・担当者の３つがあり、
各々の役割は以下のとおりです。

管 理 者 ユ ー ザ ー

管理者ユーザー 承認者・担当者ユーザーの作成、ユーザー情報の管理 等
承認者ユーザー 担当者ユーザーが⾏った登録申請の承認等
担当者ユーザー 記録請求・各種設定（残⾼証明書の発⾏等）の登録申請 等
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① 管理者ユーザー（となる⽅）がでんさいライ
トのログイン画⾯にアクセスし、管理者ID・
初期パスワード・利⽤契約番号を⼊⼒のうえ、
「ログイン」のボタンをクリックします。

・でんさいライトのログイン画⾯のURLは以下の
とおりです。
https://da.densai-light.jp/DDAClientAppC/#/SZ
PS00101

・管理者のユーザーID・初期パスワード・利⽤契
約番号は、でんさいネットから郵送される利⽤
開始通知に記載されています。
※初期パスワードの最後の４桁は、でんさいラ
イトの利⽤申込時に記載した決済⼝座の⼝座
番号の下４桁となります。

※初期パスワードの有効期限は、利⽤開始通知
に記載の⽇付から30⽇となりますので、必ず
期限内に初期設定を⾏うようにしてください。

※利⽤契約番号はでんさいライトの利⽤契約単
位で付番される番号で、利⽤者番号（利⽤者
単位で付番）とは異なります。

Ｐｏｉｎｔ
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② でんさいライトのサービスで利⽤する携帯電話
番号を⼊⼒し、「次へ」のボタンをクリックし
ます。

③ ②で⼊⼒した携帯電話番号にSMSが送信されま
すので、SMSに記載されたワンタイムパスワー
ドを⼊⼒し「次へ」のボタンをクリックします。

・携帯電話番号はハイフン（-）を除いた数字のみ
⼊⼒してください。

Ｐｏｉｎｔ

・SMS（Short Message Service）とは携帯電話や
スマートフォンの電話番号を宛先にして、メッ
セージをやり取りするサービスです。

Ｐｏｉｎｔ
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④ 新しいパスワード（確認⽤も含めて２回）を⼊
⼒し、「登録」のボタンをクリックします。

・新しいパスワードは半⾓10桁以上64桁以下で設
定することができます。なお、アルファベット
（⼤⽂字・⼩⽂字）・数字・記号をそれぞれ１
つ以上含む必要があります。
【使⽤可能な記号】
!#$%&()*+-./:;?@_`<=>[]^{|}~

・上記の要件を満たしていない場合、パスワード強
度が「low」と表⽰され、「登録」のボタンをク
リックしてもエラーとなります。

・パスワードが第三者に漏えいした可能性がある場
合、速やかに変更を⾏ってください。
⇒本マニュアルの第５章２.を参照。

Ｐｏｉｎｔ
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⑥ でんさいライトで利⽤するメールアドレスを⼊
⼒し、「次へ」のボタンをクリックします。

⑤ 確認のダイアログが表⽰されますので、「OK」
のボタンをクリックします。
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⑧ 管理者ユーザーの⽒名を⼊⼒し、「登録」のボ
タンをクリックします。

⑦ ⑥で⼊⼒したメールアドレスにテストメールが
送信されますので、メールに記載されたワンタ
イムパスワードを⼊⼒し「次へ」のボタンをク
リックします。

・迷惑メールの対策などでドメイン指定を⾏ってい
る場合、メールが受信できない場合があります。
その場合は「@mail.densai-light.jp」を許可する
よう設定のうえ、「戻る」ボタンでメールアド
レスの⼊⼒からやり直してください。

Ｐｏｉｎｔ
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⑨ 確認のダイアログが表⽰されますので、「OK」
のボタンをクリックします。

・ここまでの操作で管理者ユーザーの初期設定の作
業は完了となります。続いて、承認者・担当者
ユーザーの作成を⾏います。
⇒本マニュアルの第１章２.を参照。

・ユーザーID・パスワード・利⽤契約番号は、で
んさいライトをご利⽤いただくために必要な情報
になりますので⼤切に保管してください。また、
これらの情報は第三者には絶対に教えないでくだ
さい。

・不正ログイン（本⼈なりすまし）を防⽌する観点
から、パスワードを規定回数以上誤って⼊⼒す
るとロックされ、でんさいライトにログインで
きなくなります。
⇒でんさいライトにログインできない場合は、
でんさいライトコールセンター（0120-585-
866）までお問合せください。

Ｐｏｉｎｔ
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２.承認者・担当者ユーザー
の登録

＜概要＞
◆管理者ユーザーが⾃社の承認者・担当者ユーザーを新たに登録（作成）する操
作です（本マニュアルの(1)）。
※承認者・担当者ユーザーの合計で20ユーザーまで登録可能です。
※承認者・担当者ユーザーの管理（ユーザー登録の削除・パスワードの初期化等）につい
ては本マニュアルの第５章３.を参照。

◆管理者ユーザーが登録後、承認者・担当者ユーザーは各々初期設定を⾏う必要
があります（本マニュアルの(2)、(3)）。
※承認者ユーザーの初期設定を⾏うためには、管理者ユーザーによる承認の操作が必要と
なります（本マニュアルの(2)②。担当者ユーザーについては承認は不要。）。

（でんさいライトのユーザーの種類）

管 理 者 ユ ー ザ ー （ 承 認 者 ・ 担 当 者 ユ ー ザ ー ）

管理者ユーザー 承認者・担当者ユーザーの作成・ユーザー情報の管理 等
承認者ユーザー 担当者ユーザーが⾏った登録申請の承認等
担当者ユーザー 記録請求・各種設定（残⾼証明書の発⾏等）の登録申請 等 8



① 管理者ユーザーがでんさいライトにログイン
後、トップ画⾯の「ユーザーを登録する」の
ボタンをクリックします。

(1) 承認者・担当者ユーザーの登録
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② 登録するユーザーのID・⽒名・権限を⼊⼒、選
択し、「登録」のボタンをクリックします。

・ユーザーIDは半⾓英数字８⽂字以上で作成する
必要があります（複数のユーザーが同⼀のIDを
使⽤することはできません。）。

・権限は「承認者」・「担当者」・「担当者・承認
者」（兼任者）のいずれかを選択します。
※「担当者・承認者」を選択した場合、当該ユー
ザーは記録請求等の登録申請・承認の両⽅を
⾏うことが可能ですが、意図しない操作を防
⽌する観点から、原則、承認者と担当者は
別々のIDで作成いただきますようお願いいた
します。

Ｐｏｉｎｔ
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③ 確認のダイアログが表⽰されますので、問題が
なければ「OK」のボタンをクリックします。
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④ でんさいライトのトップ画⾯に戻り、「利⽤者
ユーザーを参照する」のボタンをクリックしま
す。
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⑤ ⾃社の承認者・担当者ユーザーの⼀覧が表⽰さ
れますので、新たに登録したユーザーの「＋」
のボタンをクリックします。
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⑥ ユーザー情報の詳細が表⽰されますので、当該
ユーザー（新たに登録したユーザー）にユー
ザーID・初期パスワードと利⽤契約番号を伝え
ます。

・利⽤契約番号はでんさいネットから郵送される利
⽤開始通知に記載されています。

・ここまでの操作で承認者・担当者ユーザーの登録
の作業は完了となります。続いて、承認者・担当
者ユーザーの初期設定を⾏います。
⇒本マニュアルの(2)、(3)を参照。

Ｐｏｉｎｔ
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① 承認者ユーザーがでんさいライトのログイン
画⾯にアクセスし、ユーザーID・初期パス
ワード・利⽤契約番号を⼊⼒のうえ、「ログ
イン」のボタンをクリックします。

(2)承認者ユーザーの初期設定
①承認者ユーザーによる初期設定

・でんさいライトのログイン画⾯のURLは以下の
とおりです。初期設定には、SMSを受信できる
スマートフォン等の端末が必要になりますので、
予めお⼿元にご⽤意ください。
https://da.densai-light.jp/DDAClientAppC/#/SZ
PS00101

・ユーザーID・初期パスワード・利⽤契約番号は、
管理者ユーザーにご確認ください。
※初期パスワードの有効期限は、管理者ユー
ザーがユーザー登録を⾏ってから７⽇となり
ますので、必ず期限内に初期設定を⾏うよう
にしてください。

※初期パスワードの有効期限を超過した場合、
管理者ユーザーによるユーザーの再作成が必
要になります。
⇒本マニュアルの(1)を参照。

Ｐｏｉｎｔ
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② でんさいライトのサービスで利⽤する携帯電話
番号を⼊⼒し、「次へ」のボタンをクリックし
ます。

③ ②で⼊⼒した携帯電話番号にSMSが送信されま
すので、SMSに記載されたワンタイムパスワー
ドを⼊⼒し「次へ」のボタンをクリックします。

・携帯電話番号はハイフン（-）を除いた数字のみ
⼊⼒してください。

Ｐｏｉｎｔ

・SMS（Short Message Service）とは携帯電話や
スマートフォンの電話番号を宛先にして、メッ
セージをやり取りするサービスです。

Ｐｏｉｎｔ
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④ 新しいパスワード（確認⽤も含めて２回）を⼊
⼒し、「登録」のボタンをクリックします。

・新しいパスワードは半⾓10桁以上64桁以下で設
定することができます。なお、アルファベット
（⼤⽂字・⼩⽂字）・数字・記号をそれぞれ１
つ以上含む必要があります。
【使⽤可能な記号】
!#$%&()*+-./:;?@_`<=>[]^{|}~

・上記の要件を満たしていない場合、パスワード強
度が「low」と表⽰され、「登録」のボタンをク
リックしてもエラーとなります。

・パスワードが第三者に漏えいした可能性がある場
合、速やかに変更を⾏ってください。また、ID
も漏えいした可能性がある場合には、当該ID
（ユーザー）は削除し、再作成することもご検討
ください。
⇒本マニュアルの第５章２.・第１章２.を参照。

Ｐｏｉｎｔ

17



⑥ でんさいライトで利⽤するメールアドレスを⼊
⼒し、「次へ」のボタンをクリックします。

⑤ 確認のダイアログが表⽰されますので、「OK」
のボタンをクリックします。
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⑧ 確認のダイアログが表⽰されますので、問題が
なければ「OK」のボタンをクリックします。

⑦ ⑥で⼊⼒したメールアドレスにテストメールが
送信されますので、メールに記載されたワンタ
イムパスワードを⼊⼒し「登録」のボタンをク
リックします。

・迷惑メールの対策などでドメイン指定を⾏ってい
る場合、メールが受信できない場合があります。
その場合は「@densai-light.jp」を許可するよう
設定のうえ、「戻る」ボタンでメールアドレス
の⼊⼒からやり直してください。

Ｐｏｉｎｔ
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⑨ ダイアログが表⽰されますので、「OK」のボタ
ンをクリックします。

・ここまでの操作で承認者ユーザーの初期設定の申
請の作業は完了となります。次⾴以降の管理者
ユーザーによる承認の操作が完了した後、でんさ
いライトへのログインが可能となります。

・ユーザーID・パスワード・利⽤契約番号は、で
んさいライトをご利⽤いただくために必要な情報
になりますので⼤切に保管してください。また、
これらの情報は第三者には絶対に教えないでくだ
さい。

・不正ログイン（本⼈なりすまし）を防⽌する観点
から、パスワードを規定回数以上誤って⼊⼒す
るとロックされ、でんさいライトにログインで
きなくなります。
⇒パスワードロックの解除・初期化の操作につい
ては、本マニュアルの第５章３.を参照。

・でんさいライトにログイン後、トップ画⾯の右上
に「前回ログイン⽇時」が表⽰されますので、⾝
に覚えのないログインではないかご確認ください。

・でんさいライトへのログインの都度、でんさいラ
イトから登録済みメールアドレス宛に通知が⾏わ
れます。ログインに⾝に覚えがない場合は、パス
ワードを変更してください。お困りの場合は、で
んさいライトコールセンター（0120-585-866）
までお問合せください。

Ｐｏｉｎｔ
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① 管理者ユーザーがでんさいライトにログイン
後、トップ画⾯の「各種設定状況を確認す
る」のボタンをクリックします。

(2)承認者ユーザーの初期設定
②管理者ユーザーによる承認（否認）
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② 「設定種別」の「承認者情報の初回登録」を選
択し、「検索」のボタンをクリックします。

③ 「検索結果」に承認者ユーザーが申請した初回
登録に関するデータが表⽰されますので、承認
（否認）するデータの「＋」のボタンをクリッ
クします。
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⑤ 承認者ユーザーが申請した初回登録に関する
データの詳細が表⽰されますので、問題がなけ
れば「承認」（「否認」）のボタンをクリック
します。

④ 登録情報の詳細（申請の登録者・受付⽇等）が
表⽰されますので、確認のうえ「詳細」のボタ
ンをクリックします。
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⑥ 管理者ユーザーの携帯電話番号にSMSが送信さ 
れますので、SMSに記載されたワンタイムパ ス
ワードを⼊⼒し「確定」のボタンをクリッ クし
ます。 

⑦ 確認のダイアログが表⽰されますので、「OK」 
のボタンをクリックします。 

・ここまでの操作で承認者ユーザーの初期設定の作
業は完了となります。
※管理者ユーザーによる承認の操作が完了した後、
でんさいライトへのログインが可能となりま
す。

Ｐｏｉｎｔ

・⑤で「否認」のボタンををクリックした場合、そ
の時点で否認の処理が完了します（否認する場合
はワンタイムパスワードの⼊⼒は必要ありませ
ん。）。

Ｐｏｉｎｔ
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① 担当者ユーザーがでんさいライトのログイン
画⾯にアクセスし、ユーザーID・初期パス
ワード・利⽤契約番号を⼊⼒のうえ、「ログ
イン」のボタンをクリックします。

(3)担当者ユーザーの初期設定

・でんさいライトのログイン画⾯のURLは以下の
とおりです。
https://da.densai-light.jp/DDAClientAppC/#/SZ
PS00101

・ユーザーID・初期パスワード・利⽤契約番号は、
管理者ユーザーにご確認ください。
※初期パスワードの有効期限は、管理者ユー
ザーがユーザー登録を⾏ってから７⽇となり
ますので、必ず期限内に初期設定を⾏うよう
にしてください。

※初期パスワードの有効期限を超過した場合、
管理者ユーザーによるユーザーの再作成が必
要になります。
⇒本マニュアルの(1)を参照。

Ｐｏｉｎｔ
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② 新しいパスワード（確認⽤も含めて２回）を⼊
⼒し、「登録」のボタンをクリックします。

・新しいパスワードは半⾓10桁以上64桁以下で設
定することができます。なお、アルファベット
（⼤⽂字・⼩⽂字）・数字・記号をそれぞれ１
つ以上含む必要があります。
【使⽤可能な記号】
!#$%&()*+-./:;?@_`<=>[]^{|}~

・上記の要件を満たしていない場合、パスワード強
度が「low」と表⽰され、「登録」のボタンをク
リックしてもエラーとなります。

・パスワードが第三者に漏えいした可能性がある場
合、速やかに変更を⾏ってください。また、ID
も漏えいした可能性がある場合には、当該ID
（ユーザー）は削除し、再作成することもご検討
ください。
⇒本マニュアルの第５章２.・第１章２.を参照。

Ｐｏｉｎｔ
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③ 確認のダイアログが表⽰されますので、「OK」
のボタンをクリックします。

・ここまでの操作で担当者ユーザーの初期設定の作業
は完了となります。
※担当者ユーザーの初期設定については、管理者
ユーザーによる承認の操作は必要ありません。

・ユーザーID・パスワード・利⽤契約番号は、でんさ
いライトをご利⽤いただくために必要な情報になり
ますので⼤切に保管してください。また、これらの
情報は第三者には絶対に教えないでください。

・不正ログイン（本⼈なりすまし）を防⽌する観点か
ら、パスワードを規定回数以上誤って⼊⼒すると
ロックされ、でんさいライトにログインできなくな
ります。
⇒パスワードロックの解除・初期化の操作につい
ては、本マニュアルの第５章３.を参照。

・でんさいライトにログイン後、トップ画⾯の右上に
「前回ログイン⽇時」が表⽰されますので、⾝に覚
えのないログインではないかご確認ください。

・担当者ユーザーがメールアドレスを登録する場合
（でんさいライトからの通知の受信が必要な場合）
は、トップ画⾯の「ユーザーの情報を確認する」の
ボタンから⼿続きを⾏います。
⇒本マニュアルの第５章２.を参照。

・でんさいライトへのログインの都度、でんさいライ
トから登録済みメールアドレス宛に通知が⾏われま
す。ログインに⾝に覚えがない場合は、パスワード
を変更してください。お困りの場合は、でんさいラ
イトコールセンター（0120-585-866）までお問合
せください。

Ｐｏｉｎｔ

27



３.相手先情報の登録

＜概要＞
◆発⽣記録等の記録請求を⾏う相⼿先の情報を予め登録しておく操作です。
※相⼿先の情報は最⼤50件まで登録することが可能です。

◆相⼿先として予め登録しておくと、その情報を使⽤して記録請求のデータを作
成することができます。

◆相⼿先情報の登録は、承認者・担当者ユーザーが単独で⾏うことが可能です
（承認者ユーザーによる承認の操作は必要ありません。）。

承 認 者 ・ 担 当 者 ユ ー ザ ー
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①承認者・担当者ユーザーがでんさいライトにロ
グイン後、トップ画⾯の「相⼿先を登録する」
のボタンをクリックします。
※左記の画⾯は、担当者ユーザー⽤のトップ画
⾯を表⽰しています。
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②「登録」のボタンをクリックします。

③ 登録する相⼿先（債権者）の取引⾦融機関名を
⼊⼒し、「検索」のボタンをクリックします。

・すでに登録済の相⼿先の情報がある場合、この画
⾯に⼀覧で表⽰されます。

Ｐｏｉｎｔ

・⾦融機関名の⼀部のみでも検索を⾏うことが可能
です（前⽅⼀致検索）。

Ｐｏｉｎｔ

④ 「検索結果」に③で⼊⼒した条件に当てはまる
⾦融機関が表⽰されますので、相⼿先の取引⾦
融機関を選択し「次へ」のボタンをクリックし
ます。
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⑤ 相⼿先の決済⼝座の⽀店名を⼊⼒し、「検索」
のボタンをクリックします。

・⽀店名の⼀部のみでも検索を⾏うことが可能です
（前⽅⼀致検索）。

Ｐｏｉｎｔ

⑥ 「検索結果」に⑤で⼊⼒した条件に当てはまる
⽀店が表⽰されますので、相⼿先の決済⼝座の
⽀店を選択し「次へ」のボタンをクリックしま
す。
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⑦ 相⼿先の決済⼝座の科⽬を選択・⼝座番号を⼊
⼒し、「利⽤者番号設定」のボタンをクリック
します。

・「相⼿先名」は任意の内容に変更することが可能
です。

・⼊⼒した決済⼝座の科⽬・⼝座番号が誤っている
場合やでんさいネットに登録されていない場合
（相⼿先がでんさいネットの利⽤者でない場合）
は、エラーメッセージが表⽰されます。

Ｐｏｉｎｔ

⑧ 「利⽤者番号」と「相⼿先名」にでんさいネッ
トに登録されている相⼿先の情報が表⽰されま
すので、誤りがないことを確認し「確認へ」の
ボタンをクリックします。

32



⑨ 相⼿先の設定内容の確認画⾯が表⽰されますの
で、内容に誤りがないか確認し、問題がなけれ
ば「確定」のボタンをクリックします。
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⑩確認のダイアログが表⽰されますので、問題が
なければ「OK」のボタンをクリックします。

・ここまでの操作で相⼿先情報の登録は完了となり
ます。
※承認者ユーザーによる承認の操作は必要ありま
せん。

・登録した相⼿先情報は、発⽣記録請求（債務者請
求⽅式・債権者請求⽅式）・譲渡（分割）記録請
求のデータを作成する際に使⽤することが可能で
す（Appendix②を参照。）。

Ｐｏｉｎｔ
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・登録した相⼿先の情報は、「相⼿先⼀覧」の画⾯
（トップ画⾯の「相⼿先を登録する」のボタンを
クリックして表⽰）で確認することができます。

・「相⼿先情報」の「＋」のボタンをクリックする
と詳細な情報が表⽰されます。

・相⼿先情報の削除はこの画⾯から⾏います。また、
⾃社で管理しやすいように「相⼿先名」を任意の
内容に変更することも可能です。

Appendix①：登録した相手先情報の確認・変更・削除

・例えば、法⼈名が「電債商事株式会社」の相⼿先
について、相⼿先名を「電債商事（東京営業
所）」等に変更することができます。
※「相⼿先名」は⾃社がでんさいライト上で相⼿
先を管理するための情報であり、その内容が
「でんさい」に記録されたり、相⼿先に通知
されることはありません。

・相⼿先の利⽤者番号や決済⼝座情報が変更された
場合でも⾃動反映されませんのでご注意ください。

Ｐｏｉｎｔ
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・各記録請求の「相⼿先の選択」の画⾯で「登録済
の相⼿先」を選択すると、「相⼿先⼀覧」の画⾯
が表⽰されます。

・「相⼿先情報」の「＋」のボタンをクリックする
と詳細な情報が表⽰されます。

・使⽤する相⼿先情報を選択し、「次へ」のボタン
をクリックすると、各記録請求の請求内容を⼊⼒
する画⾯に遷移します。
⇒以降の操作⽅法は、各記録請求のマニュアル
（第２章１.(1)、(2)、(5)）を参照。

・登録済の相⼿先情報を使⽤する場合でも、相⼿先
の利⽤者番号・決済⼝座情報が合っているか確認
する必要があります。

Appendix②：記録請求のデータを作成する際に登録済の相手先情報を使用する場合の操作方法
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